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RUTKA CLAUDIA
VIA A. TORNIELLO, 6 — 30175 VENEZIA-MARGHERA
3484427280

claudia.rutka@gmail.com

ltaliana

10/07/1959

Universita IUAV di Venezia — Santa Croce, 191 — 30135 Venezia

In servizio presso la Divisione Risorse Umane e Organizzazione — Servizio Concorsi e
Carriere del Personale Tecnico Amministrativo e Previdenza, con contratto a tempo
indeterminato come Cat. C p.e. C4. Da febbraio 2017, mi sono occupata
dell’affidamento di incarichi di lavoro autonomo per attivita di supporto alla ricerca,
curando tutto I'iter procedurale dal momento della richiesta di avvio di valutazione
comparativa, alla stipula del contratto e alla sua contabilizzazione. Precedentemente mi
sono occupata di previdenza, curando le pratiche dei docenti e del personale tecnico-
amministrativo, relative ai servizi pre-ruolo e al pensionamento, oltre che
I'organizzazione di alcuni concorsi a tempo determinato.

Universita IUAV di Venezia — Santa Croce, 191 — 30135 Venezia

Ho lavorato con contratto a tempo determinato presso la Segreteria di Presidenza della

Facolta di Architettura, seguendo l'attivita di rappresentanza esterna, I'organizzazione
di afttivita culturali e del Comitato di Indirizzo.

UISP Comitato Regionale Veneto — Ente di Promozione Sportiva Riconosciuto dal
CONI e Associazione di Promozione Sociale aderente al Forum del Terzo Settore
Assunta in qualita di Impiegata Amministrativa di Il Livello, ho ricoperto anche incarichi
elettivi, come Vicepresidente Regionale, Componente di Giunta Regionale e
Consigliere Nazionale.

Coordinavo le attivita sportive a livello regionale e fornivo ai Comitati Provinciali e
talvolta anche alle societa sportive affiliate, informazioni e notizie riguardanti le
normative fiscali, amministrative e di progettazione relative al settore, anche con
I'organizzazione di corsi di formazione, rivolti ai dirigenti e tecnici sportivi ed agli
operatori degli Enti non Profit.

UISP Comitato Provinciale di Venezia — Ente di Promozione Sportiva
Riconosciuto dal CONI e Associazione di Promozione sociale aderente al Forum
del Terzo Settore

Assunta in qualita di impiegata Amministrativa di lll livello, ho ricoperto anche incarichi
elettivi di una certa rilevanza come il Vicepresidente Provinciale, componente di Giunta
provinciale e regionale e dal febbraio 1992, anche Consigliere Nazionale.
Coordinavo le attivita sportive delle associazioni affiliate a livello provinciale e
organizzavo eventi sportivi e culturali e tra queste anche le Grandi manifestazioni
Nazionali dell’UISP, come Vivicitta, Bicincitta e Giocagin, con il coinvolgimento degli
Enti Locali e dei cittadini sui temi dei diritti, del’ambiente e della solidarieta e della
vivibilita delle nostre citta

DELTA srl—- PADOVA - Casa di Spedizioni Internazionali

Assunta in qualita di impiegata amministrativa per seguire attivita di segreteria e
contabilita

SPERSENIOR SHIPPING AGENCY Snc — Venezia — Agenzia Marittima/Ufficio
Viaggi
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dal 10/08/1981 al 31/10/1982
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Assunta in qualita di Impiegata Amministrativa lll livello, ho lavorato presso I'ufficio
viaggi, curando gli imbarchi sulle navi traghetto e presso I'ufficio contabilita

ROCCA GRANDI MAGAZZINI Spa — Venezia
Assunta in qualita di impiegata amministrativa lll livello e addetta alla
vendita di orologi, gioielli e beni di lusso

Da marzo a giugno 2020 — Partecipazione con superamento della prova
finale, al corso organizzato dall’Universita di Venezia “Ca’ Foscari” dal
titolo “Gli strumenti per I'anticorruzione e la trasparenza nella P.A.:
evoluzione normativa, case studies e best practies”

Da aprile 2019 a luglio 2020 — Organizzazione con UISP Nazionale, di
una serie di incontri denominati “FUTURA — Un gomitolo di lana
rossa che collega in rete le varie esperienze UISP del territorio sulle
politiche di genere”

Dal15/09/2018 al 02/12/2019 Partecipazione con superamento della
prova finale al corso on-line “GDPR privacy per I’'Universita” organizzato
dall’'Universita luav di Venezia

Maggio 2018 Seminario “ll legittimo conferimento di incarichi
professionali esterni alla luce della piu recente giurisprudenza contabile”
organizzato dall'Universita di Ferrara

Dal 14/03/2018 al 10/05/2018 Partecipazione con superamento della
prova finale al corso Valore PA - Bando 2017 “Misure per
l'ammodernamento della PA dopo i decreti attuativi della riforma Madia:
una sfida per il futuro del Paese” organizzato da EBIT

dal 01/03/2017 al 03/03/2017 Partecipazione Convegno “Le
novita  previdenziali dopo la legge di Bilancio 2017.
Detrazioni e assegni familiari alla luce della normativa sulle unioni civili”
organizzato dall'Universita di Pavia

Dal 01/12/2005al 31/12/2016 Organizzazione e partecipazione a Seminari e Convegni in
materia previdenziale e nellfambito dei temi che riguardano la gestione del personale, svolti
presso UniversitalUAV di Venezia, Universita La Sapienza di Roma I Universita di Pavia e
Trieste

Dal 31/08/2012al 27/07/2013 Corso di fomazione “Risk Management come opportunita per
un nuovowelfare” organizzato dal’UISP Nazionale in collaborazione con il Ministero del

Lavoro — Attestato di frequenza

Da ottobre a novembre 2006 Corso di formazione “Gestione delle risorse umane e
competenzetrasversali inun’associazione a rete” Organizzato da UISP Nazionale — Attestato
di partecipazione

Dafebbraioad aprile 2005 Corso di formazione “Strumenti peruna buonacomunicazione:
competenza sociale e modellicomunicativiefficaci” tenuto dalla Prof.ssa Ludovica Scarpa
presso IUAV.

Dadicembre 2004 a marzo 2005 Corso di formazione “Marketing sportivo sociale”
organizzato da UISP Nazionale conrilascio Attestato di partedpazione e superamento del test
finale

Maggio 2004 Corso di formazione “Progettazione per la Pubblica Amministrazione”
organizzato da UISP Nazionale — Attestato di partecipazione

Marzo 2004 Corso difomazione “Pianificazione e progettazione di interventi sociali”,
organizzato da UISP Nazionale — Attestato di partecipazione

Gennaio 2004 Corsodi formazione “L’organizzazione come sistema di comunicazione”,
organizzato da UISP Nazionale nell’ambito del progetto di proposta di formazione e
autoapprendimento per una rete associativa nazionale dello Sportpertutti — Attestato di
partecipazione

Ottobre 2003 Partecipazione al corso “La comunicazione nel gruppo e tra i gruppi”
svoltosinellAppennino Modenese, inmodalita “Outdoor”, organizzato dal’UISP Comitato
regionale Veneto in collaborazione con Cambiamenti delle Organizzazioni di Treviso

Ottobre 1992 Corso di formazione “Sport e Carcere” organizzato da UISP Comitato
Regionale Veneto, rivolto a Dirigenti ed Operatori del settore

Luglio 1978 - Conseguimento Diploma di Perito Turistico presso I'lstituto Tecnico
Statale per il Turismo “F. Algarotti” di Venezia

LINGUA MADRE: ITALIANO

ALTRE LINGUE
Inglese: livello buono
Francese: livello buono
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PATENTE O PATENTI

Tedesco: scolastico

Competenze acquisite negli anni in ambito lavorativo

Partecipazione a gruppi di lavoro

di approfondimento in materia
previdenziale presso I'Universita luav di Venezia, di Brescia, di
Ferrara, di Padova. Inoltre, da febbraio 2017 al 30 giugno 2017, ho
fatto parte del gruppo di lavoro sul processo di conferimento dei
contratti di lavoro autonomo ai sensi dell’art. 7 c. 6 del D.Lgs.
165/2001

Competenze comunicative

Considerate le esperienze lavorative maturate in ambito privato, nel terzo settore e
all’Universita, ho sviluppato notevoli capacita relazionali, essendo statiimpieghi di lavoro che
hanno previsto contatti con il pubblico, rapporticon le istituzioni, coordinamento di persone e
attivita, che hannofavorito I'assunzione di incarichidiresponsabilita in associazioni di rilievo
nazionale

Competenze organizzative e gestionali

Ho gestito spesso gruppi e horicopertoincarichi diresponsabilita nell’organizzazione delle
manifestazionisportive e sono statanominata dal2005al 2009 Responsabile regionale del
progetto“Le Porte Aperte”, con il compito di coordinare i responsabili e gli operatori che
svolgevano I'attivita presso gli istituti penitenziari di Venezia e Treviso.

Durante il periodoin cui ho ricoperto I'incarico di Presidente Regionale dell’UISP del
Veneto (dal 10/03/2013 al 14/02/2021), ho promosso iniziative e manifestazioni sportive a
sostegno delle pari opportunita e dei diritti, in particolare contro la violenza sulle donne,
come per esempio, “La Corsa Rosa” di Mestre e di Legnago, che hanno raccolto fondi
da destinare ai centri di ascolto e antiviolenza.

Incarichi associativi e in Istituzioni

I 10 marzo 2013 sono stata eletta Presidente Regionale UISP del Veneto e riconfermata
il 12 febbraio 2017 fino al 14 febbraio 2021.

Dal giugno 2009 e fino al 14 febbraio 2021, sono stata componente della
Direzione/Giunta Nazionale dell’UISP.

Dal2002 al 2012 horicoperto la carica di Presidente Regionale di Arci Servizio Civile.
Dal 2016 a tutt’oggi, sono rappresentante degli Enti di Promozione Sportiva nella
Consulta dello Sport della Regione del Veneto (appena riconfermata per un altro
mandato)

Da febbraio 2025, Vice-Coordinatrice Regionale degli Enti di Promozione Sportiva
Veneto

Attualmente, Vicepresidente del’ASD Veneto Sport, affiliata UISP e in Consiglio
Territoriale di UISP Venezia.

Considerati gliimpegni associativisopradescritti, partecipocon costanza e assiduita a
corsi di aggiornamento sulle tematiche fiscali, amministrative e gestionali delle
associazioni organizzate da UISP e dal Forum del Terzo Settore: I'ultimo sullutilizzo
dell’intelligenza artificiale e le sue prospettive

Conoscenze informatiche

Buona conoscenza del pacchetto OFFICE, sostenuta dalla frequentazione periodica di
corsi di aggiornamento di Access Base, Excel, Powerpoint e Word Intermedio, presso
I'Universita luav di Venezia

Patente di guida B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensidel D.Igs. 196 del 30 giugno 2003 e successive modificazioni

Venezia, 7 aprile 2026
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